CAMARA MUNICIPAL DE CABO VERDE
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Home Page: https://www.camaracaboverde.mg.gov.br

E.Mail: contato@camaracaboverde.mg.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto do presente Termo de Referéncia “Curso de Capacitagdo e Aperfeigoamento
para o Poder Legislativo Municipal — Legislativo Experience MG 2026, promovido pelo
CEAP Brasil, a ser realizado de 27 a 30 de outubro de 2026, em Belo Horizonte/MG.” A
contratacdo observara as condicGes da proposta comercial n°® 41865101/2026 e deste
instrumento, EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA “CAMARA MUNICIPAL
DE CABO VERDE MG” conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

2. DESCRICAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

2.1 A Contratada devera viabilizar a participacdo de 01 (um) vereador da Camara
Municipal, mediante a efetivacdo da respectiva inscrigdo no curso, assegurando acesso a
trilha especifica destinada a vereadores, aos conteldos programaticos divulgados, ao
material didatico disponibilizado, ao coffee break e a emissdo do respectivo certificado,
condicionada ao cumprimento dos requisitos de frequéncia estabelecidos pela organizagéo

do evento.

Item Descrigédo Quantidade Unidade

1 Curso “Legislativo | 1 INSCRICAO
Experience MG
2026”

3. PRAZO DE EXECUGCAO E FORMALIZAGCAO DA CONTRATACAO

3.1 A contratagdo serd formalizada mediante NOTA DE EMPENHO ou outro instrumento
hébil equivalente, em substituicio ao termo de contrato, considerando o valor da
contratacao e observado o disposto no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

4.1 A necessidade e a motivagdo encontram-se detalhadas no Documento de Formalizacdo da
Demanda e no Estudo Técnico Preliminar. A contratacdo visa a capacitacdo e ao
aperfeicoamento de 1(um) vereador em matérias pertinentes ao exercicio do mandato e as
fungdes institucionais da Camara. O enquadramento pretendido é o art. 74, caput, c/c inciso
111, alinea “f, e § 3°, da Lei n® 14.133/2021, condicionado ao atendimento dos requisitos do
art. 72 e a comprovacéo da inviabilidade de competicéo e da notdria especializacao.

5. A DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICAGCAO DO PRODUTO
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5.1 A solugdo consiste na participacdo presencial de 1(um) vereador no curso “Legislativo
Experience MG 2026, com credenciamento em 27/10/2026 e programacdo de 28 a
30/10/2026, no Royal Golden Hotel Savassi, em Belo Horizonte/MG.

5.2 A programacdo é direcionada ao ambiente legislativo municipal e re(ne conteudos de
fiscalizag&o, orgamento, processo legislativo, comunicacao, inteligéncia artificial, emendas
parlamentares, seguranga juridica e modernizagdo institucional. O folder informa carga
horéria total de 18h, sendo 15h de conteldo programatico.

5.3 A participacdo inclui kit do aluno, apostila fisica, coffee break e certificado digital,
condicionado a frequéncia minima de 75%. A prestacdo é pontual e se encerra com a
realizacéo do curso e o cumprimento das obrigagdes associadas a inscri¢éo.

5.4 Dessa forma, considerando o ciclo de vida do objeto, a contratacdo caracteriza-se como
prestacao de servico pontual de capacitacdo, com impacto direto no aperfeicoamento técnico
do vereador participante e potencial contribuicdo para o aprimoramento da atuacédo
legislativa, fiscalizatéria e institucional da Camara Municipal, atendendo as necessidades
identificadas pela Administracdo

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 Sustentabilidade

6.1.1 A execucdo devera observar economicidade, razoabilidade e sustentabilidade
compativeis com o objeto. Sempre que possivel, comunicagdes, confirmacgdes e
certificado serdo utilizados em formato digital, sem prejuizo do material fisico
incluido na inscricdo. Nao ha aquisicdo de material permanente.

6.2 Subcontratacdo

6.2.1 N&o sera admitida subcontratacdo ou substituicdo de empresa/profissionais que
descaracterize os elementos que justificaram a inexigibilidade. Nos termos do art.
74, § 4° ¢ vedada a atuacdo de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a contratagdo direta, na extensdo em que suas qualificagdes tenham sido
determinantes para a escolha. Alteragdes relevantes deverdo ser comunicadas e
submetidas a avaliacdo prévia da Camara.

6.3 Garantia da contratacéo

6.3.1 N&o seré exigida garantia contratual, considerando o baixo valor, a curta duragéo e
a natureza pontual do servico, sem prejuizo das demais garantias legais e das
obrigacOes de restituicdo ou reparagdo em caso de inadimplemento.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1 A execucdo serd iniciada com a formalizacdo da contratacdo, emissdo do empenho prévio e
confirmacdo da inscri¢do do vereador pela Contratada.
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O credenciamento ocorrera em 27 de outubro de 2026, das 14h as 17h, e a programacao de
contetdo sera realizada nos dias 28, 29 e 30 de outubro de 2026, conforme folder
apresentado.

A Contratada devera manter as condi¢Oes essenciais anunciadas, assegurar a participagdo do
vereador, disponibilizar os itens incluidos e emitir certificado digital se cumprido o requisito
de frequéncia. Alteracdo substancial de data, local, programacdo ou de profissional
determinante & inexigibilidade deverad ser comunicada imediatamente & Contratante para
avaliacdo.

8. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

A contratagdo sera formalizada mediante nota de empenho ou outro instrumento habil
equivalente, em substitui¢do ao termo de contrato, observadas as disposicGes aplicaveis da
Lei n° 14.133/2021, deste Termo de Referéncia, da proposta comercial apresentada pela
Contratada e do ato que autorizar a contratacdo direta.

As comunicages entre a Camara e a Contratada serdo realizadas por escrito, admitido o uso
de correio eletronico ou outro meio institucional que permita registro.

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucao serdo realizados por agente formalmente
designado pela Camara Municipal, a quem competira verificar o cumprimento das
condigdes estabelecidas para a prestacdo do servico, nos termos da legislacdo aplicavel.

A fiscalizacdo devera verificar, especialmente, a efetivacdo da inscricdo, a realizacdo do
curso nas condicdes previstas, a participacdo de 01 (um) vereador, a disponibilizacdo dos
materiais e demais beneficios previstos na proposta, bem como a emissdo do respectivo
certificado, adotando as providéncias cabiveis em caso de eventual desconformidade.
Concluida a prestacéo, o responsavel pela fiscalizacdo procedera ao respectivo atesto, apos
verificar o cumprimento do objeto, para fins de liquidagéo e pagamento da despesa.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1

A medicdo do objeto ocorrera por unidade de inscricdo efetivamente disponibilizada. O
recebimento sera comprovado pela confirmacédo de inscrigdo/credenciamento, participacdo
no evento e, quando aplicavel, certificado ou declaracdo equivalente, além do atesto do
fiscal.

9.1.1 Podera haver retencdo ou glosa proporcional quando a execucdo divergir das
condigdes essenciais contratadas, sem prejuizo de apuragdo de responsabilidade e
das sances cabiveis.

9.1.2 Constituem exemplos de inadimplemento: cancelamento imputavel a Contratada
sem solucdo aceita pela Administracdo; impossibilidade de acesso do participante
por falha da Contratada; ndo disponibilizacdo dos itens expressamente incluidos; ou
alteracdo substancial ndo aceita de elementos que tenham justificado a
inexigibilidade.

9.1.3 Aauséncia ou insuficiéncia de frequéncia imputével exclusivamente ao participante
ndo caracteriza, por si so, inadimplemento da Contratada, desde que o evento e 0
acesso tenham sido regularmente disponibilizados.

9.2 A Contratada ficara sujeita as infragdes e san¢des previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n°

14.133/2021 e no contrato, assegurados contraditorio e ampla defesa.

* Adverténcia, quando cabivel;
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 Multa, nos percentuais e hipoteses definidos no contrato;
* Impedimento de licitar e contratar;
* Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10. PRAZO DE PAGAMENTO

10.10 pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a realizagdo do evento, mediante
apresentacdo da nota fiscal, comprovacdo da execucao e atesto do fiscal, conforme proposta
comercial e regras de liquidacdo da despesa.

10.2Para pagamento, deverdo ser mantidas as condi¢des de regularidade exigidas para a
contratacdo e observadas as retencOes tributéarias legalmente aplicaveis. O empenho devera
ser emitido previamente & execugao.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

11.10 fornecedor serd selecionado mediante contratacdo direta por inexigibilidade, com
fundamento no art. 74, caput, c/c inciso III, alinea “f”, e § 3°, da Lei n® 14.133/2021. A
escolha do CEAP Brasil decorre de sua vinculagdo a organizagao/comercializag¢do do curso
especifico e devera ser complementada pela comprovacéo de que sua especializa¢éo e a
dos profissionais determinantes sdo reconhecidamente adequadas a necessidade da
Camara.
11.2 Exigéncias de habilitagao:
11.2.1 Habilitac&o juridica e fiscal:
11.2.1.1 Comprovante de inscri¢do e situacdo cadastral no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica — CNPJ;
11.2.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
acompanhado das alteracGes contratuais ou da respectiva consolidacdo, conforme a
natureza juridica da empresa;
11.2.1.3 Documento de identificagdo e comprovagao dos poderes do representante legal
responsavel pela assinatura dos documentos relativos a contratagao, quando necessario;
11.2.1.4 Certiddo Negativa de Débitos ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive quanto as
contribui¢des previdenciérias;
11.2.1.5 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico —
FGTS;
11.2.1.6 Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa perante a Fazenda
Estadual, relativa ao domicilio ou sede da Contratada;
11.2.1.7 Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa perante a Fazenda
Municipal, relativa ao domicilio ou sede da Contratada;
11.2.1.8 Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas — CNDT, ou Certiddo Positiva com
Efeitos de Negativa, comprovando a regularidade perante a Justica do Trabalho.

11.2.2 Qualificagdo técnica e notdria especializacao:
11.2.2.1 A Contratada devera apresentar documentacéo apta a demonstrar sua experiéncia
e atuacdo na realizacdo de cursos, treinamentos e capacitacdes destinados a
Administracdo Publica, especialmente aqueles relacionados ao Poder Legislativo;
11.2.2.2 A comprovacédo da qualificagdo técnica e da notdria especializacdo podera ser
realizada mediante atestados de capacidade técnica, historico institucional, curriculos
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dos profissionais responsaveis, certificados, publica¢des, trabalhos anteriormente
realizados, relacdo de cursos promovidos e demais documentos pertinentes;
11.2.2.3 Os documentos apresentados deverdo permitir verificar que a experiéncia, a
especializacdo e a atuacdo da Contratada sdo compativeis com o objeto pretendido e
adequadas a execucdo do curso “Legislativo Experience MG 2026”.

12.  ADEQUACAO ORCAMETARIA

12.1As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no or¢camento da Camara Municipal de Cabo Verde.

DOTACAO ORCAMENTARIA
01 031 0001 4004 0000 PARTIC. DE VEREADORES EM CONGRES. CURSOS
3.3.90.39.000utros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica Ficha 11

13. CONSIDERACOES FINAIS - RAZAO DA ESCOLHA, PRECO E
PUBLICIDADE

13.1Diante do exposto e pelos elementos anexados no processo, entendo que a Empresa: CEAP
TREINAMENTO PROFISSIONAL E GERENCIAL LTDA, inscrita no CNPJ N°
13.891.611/0001-19, RUA OSVALDO RODRIGUES CABRAL, CENTRO,
FLORIANOPOLIS SC CEP: 88.015-710, preenche 0s requisitos para requirida
contratacao.

13.2 A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pela CONTRATANTE, por servidor
formalmente designado, a quem cabera verificar a efetivacdo da inscri¢do, a realizagdo do
curso nas condicBes previstas, a disponibilizacdo dos materiais e demais servigos
contratados, bem como a documentacao necessaria ao recebimento e atesto da prestacdo. A
fiscalizagdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada pelo cumprimento integral das obrigagdes assumidas.

Cabo Verde/MG, 29 de setembro de 2026.

Maisa Renata Batista Gianini

Presidente da Camara Municipal
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Eduardo Domingos Fernandes

Agente de Contratacéo
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