CAMARA MUNICIPAL DE CABO VERDE

CNPJ:00.138.668/0001-08
Home Page: www.camaracaboverde.mg.gov.br/
E.Mail: camaramunicipal@caboverdemg.com.br

PROCESSO ADMINISTRATIVO
N° 008/2021

MODALIDADE: CONTRATACAO DIRETA

OBJETO: Contratagio de empresa especializada para prestacio de servicos “in loco” d?}
assessoria contabil, orientacéio aos servidores piblicos do legislativo municipal na conducéio
dos processos de compras, administragdo, financas, controle interno, planejamento,

kepartamento de pessoal, controles patrimoniais, e assisténcia junto aos tribunais de contas

AUTUACAQ

Aos 13 dia(s) do més de dezembro do ano de 2021, nesta Cimara, autuei a autorizagdo e demais
documentos que seguem. EU Auricélia Martins da Silva Prado, realizei a autuagdo.

Auricélia’Martint_da Silva Prado
Assessora Legislativa
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Ima Sra.
Maisa Renata Batista Gianini
Presidente da Camara Municipal de Cabo Verde/ MG

Pela Presente venho, respeitosamente, solicitar deferimento para, de acordo com a legislagdo
vigente, abertura de procedimento, para “Contratacio de empresa especializada para
prestacdio de servicos “in loco” de assessoria contabil, orientagdo aos servidores piblicos do
legislativo municipal na conducfio dos processos de compras, administragdo, finangas,
controle interno, planejamento, departamento de pessoal, controles patrimoniais, e
assisténcia junto aos tribunais de contas”, conforme descrigdo constante no Projeto Bésico que
segue anexo

Sendo s6 para 0 momento, aproveito a oportunidade para renovar meus votos de alta estima e

consideragdo.

Atenciosamente,

Cabo Verde/MG, 13 de dezembro de 2021.

)
Auricélia Martins éa Silva Prado

Assessora Legislativa

DEFERIDO

MR
Wi

n
Maisa Renata Bafista Gianini
Presidente da Camard Municipal
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1-0OBJETO
“Contratacio de empresa especializada para prestacio de servicos “in loco” de assessoria contabil,
orientacdo aos servidores publicos do legislativo municipal na condugao dos processos de compras,
administracdo, financas, controle interno, planejamento, departamento de pessoal, controles
patrimoniais, e assisténcia junto aos tribunais de contas”, conforme especificacoes deste Termo de
Referéncia”

2 — AVALIACOES DE CUSTO
O valor estimado dos servicos serd de acordo com as cotacdes a serem feitas para um periodo de 12(doze)
meses

3. LEGISLACAO APLICAVEL
Esta licitacdo sera regida pela Lei Federal 14.133 del® de abril de 2021.

4. PRESTACAO DOS SERVICOS:

4.1 - Os servicos serdo coordenados por servidor a ser designado pela Presidéncia desta Casa de Leis e
compreendem a orientacdo segura 8 CONTRATANTE para tomadas de decisGes bem como relativas aos
procedimentos corretos a serem adotados na gestdo publica de acordo com as normas vigentes e emissdo de
pareceres de consultas relacionadas das areas contabil e gestéo;

4.2- Orientacdo e capacitacdo técnica constante aos servidores publicos nas &reas de administracao,
compras, financas, controle interno, planejamento e departamento de pessoal, controles patrimoniais.

4.3- Seré de responsabilidade da Contratada o envio mensal dos arquivos de Acompanhamento Mensal do
SICOM/TCE-MG, bem como os instrumentos de planejamento.

4.4- Assisténcia junto aos Tribunais de contas, incluindo: defesa administrativa junto ao TCE, TCU,
referente as contas mensais do legislativo municipal, SICAM, SICOM, cronograma receita e desembolso, e
demais quadros equivalentes que poderdo ser exigidos, bem como treinamento de pessoal, ou quaisquer
outras ferramentas que venham a ser implantadas/utilizada pelos mencionados 6rgaos de contas.

4.5. a contratada devera realizar “in loco” as conferéncias fisicas de toda a documentagdo se
responsabilizando pela elaboracdo das pastas de prestacdo de contas mensais, fechamento dos balangos
anuais exigidos pela 4.320/64 e responsabilidade técnica pelos servicos.

4.6 Orientar na elaboracdo da proposta orcamentaria anual da camara municipal;

4.7 — Auxilio na elaboracdo de minutas de editais de licitagdo, quando solicitado, bem como orientar o0s
servidores da area de compras da administracdo na conducéo dos processos de aquisicédo e alienacao.

4.8 Auxilio na fiscalizacdo da execucdo contabil do executivo municipal.

4.9 Auxilio e orientacdo dos servidores do legislativo nos relatorios e execucdo do departamento de
pessoal.

4.10 — Acompanhamento e assessoria da execucdo orcamentaria, movimentacdo contabil e financeira em
conformidade as diretrizes do TCEMG.

4.11 -Acompanhamento da prestacdo de contas eletronicas anual, que envolve informacg6es de documentos
ndo estruturados (copia de documentos, sem estrutura do contetdo definida pelo TCEMG) e documentos
estruturados (arquivo XML ou prestacdo por inteira direta), com treinamento e capacitacdo constante de
pessoal, bem como outros interesses mais imediatos do legislativo municipal.
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4.12 Execucdo e Acompanhamento nos trabalhos de contabilidade e execucdo orcamentéria e financeira,
para fins de encaminhamento de informacgfes mensais ao TCEMG, englobando: pecas de planejamento
publico, prestacdo eletrnica inicial e atualizacdo mensal; dados de cadastros; balancetes contébeis
mensais: pacotes isolados, consolidados e/ ou conjuntos;

4.13- Acompanhar a realizacdo de audiéncia publica quadrimestral, do executivo municipal assessorando
0s representantes do legislativo.

4.14- Analisar e prestar consultoria na elaboracdo de balancos, relatérios e anexos exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei 101/2000) e Lei 4.320/64 e na prestagdo de contas anual junto ao TCEMG.
4.15- Analise e consultoria dos relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal e suas devidas publicacGes
legais.

4.16- Elaboracdo dos demonstrativos quadrimestral e gestéo fiscal LRF); e gastos com pessoal;

4.17- Assessoria nas exigéncias legais nas pecas de planejamento publico sendo: Plano Plurianual;
Diretrizes Orcamentarias; Orcamento Anual; abertura de créditos adicionais e especiais, tanto na analise
dos projetos de lei oriundos do executivo municipal, quanto na elaboracdo das pecas do legislativo
municipal.

4.18- Assessoria, atualizagdo e implantacdo das diretrizes e exigéncias das Normas Brasileiras de
Contabilidade Publica — NBCASP;

4.19- Atendimento as exigéncias da prestacdo de contas eletronica do tribunal de Contas do Estado
(SICOM) e demais outros que vierem a ser implantados/utilizados pela corte de contas.

4.20- Criar condicOes e elaborar relatérios de informagdes gerenciais para a tomada de decisdo do Poder
Legislativo Municipal,

4.21- Desenvolver junto a Cémara um projeto de avaliagdo, diagnostico, proposta de solugdes e
acompanhamento da gestdo or¢camentaria do exercicio financeiro, buscando cumprimento da Lei 4.320/64 e
da LCP 101/2000, bem como normas da Secretaria do Tesouro Nacional — Ministério do Planejamento; dos
Tribunais de Contas da Unido e do Estado.

4.22- Elaboracdo de pareceres solicitados pela Camara com apontamentos para a tomada de decisdo em
matérias inerentes ao objeto contratado;

4.23- Emisséo de pareceres sobre consultas desta casa de leis a respeito dos assuntos e objetos tratados
neste Termo de Referéncia.

4.24- Orientar os servidores e vereadores na analise das informacdes apresentadas nas audiéncias publicas
do executivo municipal, emitindo parecer quando solicitado, referente as metas fiscais, gastos com saude,
educacéo e despesas com pessoal.

4.25- Preparacdo e conferéncia do balanco geral para a prestacdo de contas junto ao TCE e demais 6rgaos
que for necessério.

4.26- Auxiliar na elaboracdo de editais de licitacdo, e auxilio e acompanhamento técnico na conducgéo de
procedimentos de licitagdes/compras com visita “in loco” em dias das sessdes.

4.27 — Acompanhamento e orientacdo dos servidores na conducdo das incorporagfes patrimoniais bem
como os processos de desafetacdo de bens do Legislativo Municipal, na forma da Lei.

4.28 - Emitir parecer formal em 24 horas, salvo casos em que a complexidade do tema ou caréncia de
informagdes e documentos demande tempo maior de atendimento.

4.29 - Atendimento todos os dias Uteis por correspondéncia eletrdnica e telefone, em horario comercial.
4.30. Instruir, capacitar e orientar os servidores do Legislativo Municipal na implantacdo/atualizacdo das
rotinas de controle interno e acompanhamento da execu¢do das mesmas.

4.31 Todas as orientacOes, pareceres, execucao e conducdo dos servigos a serem prestados deverdo ocorrer
com fundamentacdo na Legislacdo vigente.

4.32 - E vedada a transferéncia do objeto sob qualquer forma a terceiros, e, caso ocorra a transferéncia, o
contrato seré rescindido na forma da lei, com a aplicacdo das penalidades cabiveis.

Endereco: Praga Sao Francisco N2 02 - Caixa Postal 03, Centro, CEP 37880-000-Cabo Verde /MG.



CAMARA MUNICIPAL DE CABO VERDE

CNPJ] :00.138.668/0001-08
Home Page: www.camaracaboverde.mg.gov.br/
E.Mail: camaramunicipal@caboverdemg.com.br

5. OBRIGACOES DAS PARTES -

5.1 DA CAMARA MUNICIPAL:

a) Proporcionar condigdes para a boa execucao do servico.

b) Remeter adverténcia a Contratada, por escrito na forma da lei, quando os servicos, objeto da licitacao,
ndo estiverem sendo prestados de forma satisfatdria.

c) Fiscalizar a execugédo do Contrato.

d) Comunicar a CONTRATADA, qualquer irregularidade na prestacdo dos servicos.

e) Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

) Impedir que terceiros prestem os servicos objeto da licitagéo.

g) reembolsar as despesas com locomocéo, hospedagem e alimentagdo quando a Contratada for obrigada a
se deslocar da sede do Municipio da Contratante para outras localidades para defender interesses da
Camara Municipal de Cabo Verde/MG

5.2 DA CONTRATADA:

a) Manter, durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as
condig0es de habilitagcéo e qualificacdo exigidas na contratacao.

b) Garantir o cumprimento do Contrato, conforme as especificacdes contidas neste Termo de Referéncia.

c) Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentes sobre
0S servicos contratados, bem como se responsabilizar e cumprir rigorosamente, todas as obrigacOes
trabalhistas, fiscais, previdenciérias e acidentérias relativas ao pessoal que empregar para a execucdo dos
servicos, inclusive as decorrentes de convencdo, acordos ou dissidios coletivos, de forma a eximir a
Cémara Municipal de quaisquer 6nus e responsabilidades.

d) Acatar as observacGes ou recomendacGes da Camara Municipal, na forma da lei, com a brevidade
possivel.

e) Executar os servicos nos termos propostos, na data e no horario indicados pela CONTRATANTE,
assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento das obrigacdes pactuadas.

f) prestar os servicos e orientacdes estritamente dentro da legislacéo vigente.

g) responsabilizar-se pelas despesas com locomocéo, hospedagem e alimentacdo de seus funcionarios na
execucdo do objeto deste contrato na sede da contratante.

6. DA FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

6.1 — Os servicos deverao ser prestados “IN LOCO” na sede da Camara Municipal de Cabo Verde/MG,
com no minimo uma visita mensal de no minimo 04(quatro) horas cada visita.
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6.2 A Camara poderé solicitar caso entenda necessério mais 01(uma) visita mensal para reunides
ou demais deliberagdes que entender necessario, sem que haja cobranga complementar.

6.3 — A contratada devers prestar os servigos, de acordo com a demanda, também a distancia
através de atendimento por contato telefonico, e-mail, e através de chat proprio da empresa, ou
outros meios de comunicago eletronica,

7. REQUISITANTE
7.1. Presidéncia da Camara Municipal de Cabo Verde/MG

8. JUSTIFICATIVA:

8.1. Justifica-se tal contratagdo haja vista a demanda de treinamento constante dos servidores do
Legislativo Municipal, orientagdo na elaboragiio das prestagdes de contas aos 6rgdos de
fiscalizagfio.

82 As mutagdes constantes da legislagio brasileira, demanda capacitagiio continuada dos
servidores do legislativo municipal.

9. DOTACOES ORCAMENTARIAS:
9.1. As despesas relacionadas neste termo de referéncia correrdo a conta das seguintes dotagdes
orcamentarias: (seguintes 04 122 0003 4.008 339039 Ficha 24)

10. PAGAMENTO

10.1 - Os pagamentos deverio ser realizados até o 5° dia util subsequente ao més que em que o0s
servigos foram prestados.

10.2 - O pagamento serd efetuado pelo setor de Contabilidade e Tesouraria, creditado em favor
da contratada, através de ordem bancéria contra qualquer entidade bancaria a ser informada pela
contratada,

102.1 - Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada do
Certificado de Regularidade relativo a0 Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS,
emitido pela Caixa Economica Federal e Certidio Unificada da Receita Federal que abrange
inclusive as contribuigdes sociais e Certidio de Regularidade Trabalhista (CNDT)

10.3 - A Camara Municipal poder4 descontar do pagamento importancias que, a qualquer titulo,
Ihes sejam devidas pela contratada, por forga deste Termo de Referéncia,

10.4 - Os documentos de cobranga deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorregio,
serdo devolvidos, € o prazo para pagamento contar-se-d da data de reapresentagiio da fatura/nota
fiscal.

10.5 - O ISSQN devido sera descontado no momento do pagamento, na forma do Codigo
Tributdrio Municipal.
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Cabo Verde/MG 13 de dezembro de 2021

Ao
Setor de Finangas
Camara Municipal de Cabo Verde/MG

Tendo em vista a solicitagio para “Contrataciio de empresa especializada para
prestacdo de servicos “in loco” de assessoria contsbil, orientacdo aos servidores piiblicos do
legislativo municipal na conducio dos processos de compras, administragdo, financas,
controle interno, planejamento, departamento de pessoal, controles patrimoniais, e
assisténcia junto aos tribunais de contas” sendo os valores da contragdo estimados em RS
34.000,00 (trinta e quatro mil reais), pedimos que esta Segdo informe a existdncia de
disponibilidade financeira para o gasto e sobre as condigdes de pagamento.

Atenciosamente,

Auricélia Marting da Silva Prado
Ass€ssora Legislativa
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Cabo Verde/MG, 13 de dezembro de 2021.

Ilma Sra.

Auricélia Martins da Silva Prado

Em resposta a solicitagiio de V. Sa. com relagdo a “Contratagio de empresa especializada
para prestacdo de servicos “in loco” de assessoria contdbil, orientacio aos servidores
piblicos do legislativo municipal na condugdo dos processos de compras, administracio,
financas, controle interno, planejamento, departamento de pessoal, controles patrimoniais,
e assisténcia junto aos tribunais de contas” sendo os valores da contragiio estimados contragdo
estimados em RS 34.000,00 (trinta e quatro mil reais), tenho a informar que ha disponibilidade

financeira para fazer face a despesa prevista

A disposigdo de V.Sa. para quaisquer outras informagdes, renovamos, na oportunidade, nossos
protestos de elevada estima e distinta considerago.

Atenciosamente;

Clélia Corréa
Setor de Contabilidade
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DECLARACAO DA VERIFICACAO DA ESTIMATIVA DO IMPACT: 0 ORCAMENTARIO
FINANCEIRO

Declaro, para fins de cumprimento da Lei Complementar 101/00, em especial o art. 16, inciso 11,
que a “Contrataciio de empresa especializada para prestacio de servicos “in loco” de
assessoria contabil, orientacdio aos servidores pitblicos do legislativo municipal na condugio
dos processos de compras, administragdo, financas, controle interno, planejamento,
departamento de pessoal, controles patrimoniais, e assisténcia junto aos tribunais de
contas” sendo os valores da contragio estimados contragdo estimados em R$ 34.000,00 (trinta e

quatro mil reais), no que se refere as metas da Administragdo, assim como sdo compativeis com
0 PPA (Plano Plurianual).

Declaro, ainda hé dotagio orgamentaria para fazer face as despesas (seguintes 04 122 0003
4.008 339039 Ficha 24) e disponibilidade financeira esta prevista e com base na estimativa do
Impacto Orgamentério Financeiro que os servigos ndo afetardio em proporgdo um aumento de
despesas.

Cabo Verde/MG, 13 de dezembro de 2021,

Mai§a Renata Batista Gia
Presidente da Camara Municipal de Cal

o, @ mm

Verde/MG
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AUTORIZACAQ N.’ 008/2021

Autorizo a Comissdo de licitagdes proceder a Contratagdo com base no inciso Il do Art. 75 da LF
14.133/2021, para:

OBJETO: “Contratacio de empresa especializada para prestacdo de servicos “in loco” de
assessoria contabil, orientacdo aos servidores publicos do legislativo municipal na condug¢io
dos processos de compras, administracdo, financas, controle interno, planejamento,
departamento de pessoal, controles patrimoniais, e assisténcia junto aos tribunais de
contas”

Para os fins ¢ efeitos de direito, registre-se a presente, autuando-a e adotando-se as

demais providéncias necessarias.

Cabo Verde/MG, 13 de dezembro de 2021.
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