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CÂMARA MUNICIPAL DE CABO VERDE 
 

 

 
PROCESSO ADM. Nº.: 005/2025 

 
DISPENSA Nº.: 002/2025 

 

 

1.1 Objeto: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS COM FILMAGEM, CAPTAÇÃO E EDIÇÃO DAS SESSÕES 
LEGISLATIVAS ORDINÁRIAS E SOLENES COM GRAVAÇÃO E TRANSMISSÃO 
AO VIVO EM ATENDIMENTO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA 
CÂMARA MUNICIPAL 

 

 

 

AUTUAÇÃO 

 

Em 20 de JANEIRO de 2025, AUTUO o processo de Dispensa que adiante se vê, do que 

para constar, lavrei este termo. Eu, Samuel Freschi Lange, Agente de Contratação, o 

subscrevo.                                                   

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:contato@camaracaboverde.mg.gov.br


CÂMARA MUNICIPAL DE CABO VERDE 
CNPJ : 00.138.668/0001-08 

Home Page: https:www.camaracaboverde.mg.gov.br 
E.Mail: contato@camaracaboverde.mg.gov.br 

  

 

 

 

AUTORIZAÇÃO 

 

Autorizo a proceder à abertura do Processo Administrativo nº 002/2025, 
na modalidade: 

 

“DISPENSA DE LICITAÇÃO” 

 

1.1 Objeto:  CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO 

DE SERVIÇOS COM FILMAGEM, CAPTAÇÃO E EDIÇÃO DAS SESSÕES 

LEGISLATIVAS ORDINÁRIAS E SOLENES COM GRAVAÇÃO E 

TRANSMISSÃO AO VIVO EM ATENDIMENTO DAS ATIVIDADES 

ADMINISTRATIVAS DA CÂMARA MUNICIPAL. 

 

 

 

Para os fins e efeitos de direito, registre-se a presente, autuando-a e 
adotando-se as demais providências necessárias. 

 

Cabo Verde, 20 de janeiro de 2025. 

 
 
 

 
 

 
________________________________________ 

MAÍSA RENATA BATISTA GIANINI 

Presidente da Câmara Municipal 
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INFORMAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS E DISPONIBILIDADE DE SALDO 

 

PROCESSO ADM Nº: 005/2025 

DISPENSA Nº: 002/2025 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS COM FILMAGEM, CAPTAÇÃO E EDIÇÃO DAS 

SESSÕES LEGISLATIVAS ORDINÁRIAS E SOLENES COM GRAVAÇÃO E 

TRANSMISSÃO AO VIVO EM ATENDIMENTO DAS ATIVIDADES 

ADMINISTRATIVAS DA CÂMARA MUNICIPAL. 
 
 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

 

• Programa: Manutenção dos serviços administrativos 

• Natureza de despesa: Outros serviços de terceiros- Pessoa Jurídica 3.3.90.39.00 

• Ficha: 25 

• Valor Disponivel: R$ 125.400,02 
 

DISPONIBILIDADE DE SALDO: 

 

Após consulta à dotação orçamentária indicada, certificamos a existência de saldo 
disponível para atender às especificações mencionadas. 

 
A análise foi realizada de acordo com as normas legais e os procedimentos vigentes de 

controle orçamentário, garantindo que a programação e autorização da especificação 
estejam cumpridas em conformidade com os limites estabelecidos pela legislação 
aplicável e com a responsabilidade fiscal. 

20 de janeiro de 2025. 
 

 
 

 

Clélia Corrêa 

Responsável pelo Setor de Contabilidade 

Câmara Municipal de Cabo Verde 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:contato@camaracaboverde.mg.gov.br


CÂMARA MUNICIPAL DE CABO VERDE 
CNPJ : 00.138.668/0001-08 

Home Page: https:www.camaracaboverde.mg.gov.br 
E.Mail: contato@camaracaboverde.mg.gov.br 

  

 

 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD) 

 
PROCESSO ADM Nº: 005/2025 

DISPENSA Nº: 002/2025 
OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS COM FILMAGEM, CAPTAÇÃO E EDIÇÃO DAS 

SESSÕES LEGISLATIVAS ORDINÁRIAS E SOLENES COM GRAVAÇÃO E 

TRANSMISSÃO AO VIVO EM ATENDIMENTO DAS ATIVIDADES 

ADMINISTRATIVAS DA CÂMARA MUNICIPAL. 
 

1. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 

 
A presente formalização de demanda visa a contratação de empresa especializada em 

prestação de serviços com filmagem, captação e edição das sessões, legislativas, 
ordinárias e solenes para as atividades administrativas da câmara municipal. 

 
2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE 

 

.A contratação de empresa especializada se faz necessária para garantir a qualidade 
técnica e profissional na captação, filmagem, edição e transmissão ao vivo das sessões 

legislativas ordinárias e solenes da Câmara Municipal. A execução desses serviços por 
equipe qualificada assegura a transparência dos trabalhos legislativos, possibilitando 
amplo acesso da população às atividades do Poder Legislativo, em conformidade com os 

princípios da publicidade e eficiência previstos na Constituição Federal. Além disso, a 
prestação profissional contribui para a preservação do registro audiovisual das sessões, 

permitindo arquivamento e consulta futura. 
 

3. DESCRIÇÃO DO SERVIÇO 

 

Contratação de empresa especializada para prestação de serviços de filmagem, captação 

de áudio e vídeo, edição e transmissão ao vivo das sessões legislativas ordinárias e solenes 
da Câmara Municipal, incluindo fornecimento de todos os equipamentos, profissionais e 
recursos técnicos necessários para a execução dos serviços. O trabalho abrangerá a 

gravação integral das sessões, tratamento e edição do material, disponibilização de 
arquivos digitais e transmissão em tempo real por meio das plataformas indicadas pela 

Câmara, garantindo qualidade de imagem e som. 
 

4. ESTIMATIVA DE DESPESA 

 

A estimativa de despesa foi calculada com base nas propostas recebidas: 

 

• Sonora MG Estúdio – Vantuil de Paula Junior: R$ 25.000,00 

• Danilo Martins Rodrigues – R$ 28.000,00 

• Maycon Douglas Matos da Silva – R$ 30.000,00 
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O valor médio estimado para a contratação é de R$ 27.666,66. 

 
5. RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

As despesas decorrentes desta contratação estão programadas na dotação orçamentária 

própria prevista no orçamento da Câmara Municipal para o exercício de 2025 na 
classificação abaixo: 

 

• Programa: Manutenção dos serviços administrativos 

• Natureza de despesa: Outros Serviços de Terceiro – Pessoa Jurídica 3.3.90.39.00 

• Ficha: 25 

• Valor Disponivel: 125.400,02 

• Valor Estimado da Contratação: R$27.666,66 
 

6. SOBRE A EXECUÇÃO 

Preparação e Montagem: 

• Instalação e configuração dos equipamentos de áudio, vídeo e iluminação antes 

do início de cada sessão; 
• Testes de funcionamento para assegurar qualidade de transmissão e gravação. 

Captação e Transmissão: 

• Filmagem integral das sessões, com captação de áudio e vídeo de alta qualidade; 

• Transmissão ao vivo por meio de canais oficiais definidos pela Câmara 
Municipal, garantindo estabilidade e clareza na emissão. 

Edição e Entrega: 

• Edição do material gravado, incluindo cortes, ajustes de áudio e inserção de 
legendas ou artes gráficas quando solicitado; 

• Disponibilização do arquivo final em formato digital compatível para 
armazenamento no acervo institucional e para divulgação pública. 

Equipe Técnica: 

• Disponibilização de profissionais qualificados para operação de câmeras, 

equipamentos de som, mesa de corte e demais recursos técnicos necessários; 
• Atendimento imediato a eventuais problemas técnicos durante a execução das 

sessões. 

Qualidade e Conformidade: 
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• Garantia de que todos os serviços sejam executados observando os padrões de 
qualidade exigidos e em conformidade com as normas técnicas aplicáveis; 

• Cumprimento das diretrizes e orientações fornecidas pela equipe administrativa 
da Câmara Municipal. 

 
7. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

 

O pagamento pelos serviços será efetuado em 11 (onze) parcelas mensais e sucessivas, 

mediante apresentação de nota fiscal/fatura correspondente ao mês de competência e 
após a atesto do setor responsável pela fiscalização do contrato, conforme previsto na Lei 
Federal nº 14.133/2021. 

 
8. AUTORIZAÇÃO E RESPONSABILIDADE 

Conforme determinado pela Exma. Sra. Maísa Renata Batista Gianini – Presidente da 
Câmara Municipal e conforme as normas estabelecidas, autorizo a formalização desta 
demanda para a contratação direta fundamentada no Art. 75, inciso II, da Lei nº 

14.133/2021. 
 

 

 

 

Samuel Freschi Lange 

Agente de Contratação 

Câmara Municipal de Cabo Verde 
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DE: Departamento de Compras e Licitações  

 

PARA: Procuradoria Municipal 
 
 

 
 

Senhora Procuradora Municipal, 

Conforme determinado pelo Exma. Sra. Maísa Renata Batista Gianini 

– Presidente da Câmara Municipal, encaminho estes autos a Vossa Senhoria para que, 

após análise, emita parecer jurídico sobre a indicação de contratação direta por Dispensa 

de Licitação, com base no Art. 75, II da Lei nº 14.133/21.  

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

____________________________________________ 
Samuel Freschi Lange 

Agente de Contratação 
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TERMO DE AUTORIZAÇÃO 

 

Dispensa de Licitação nº 002/2025 

Processo Adm. nº 005/2025 

 

1.2 Objeto: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS COM FILMAGEM, CAPTAÇÃO E EDIÇÃO 

DAS SESSÕES LEGISLATIVAS ORDINÁRIAS E SOLENES COM 

GRAVAÇÃO E TRANSMISSÃO AO VIVO EM ATENDIMENTO DAS 

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA CÂMARA MUNICIPAL. 

 

Com base nas informações constantes no Processo nº. 005/2025, 

referente à Dispensa de Licitação nº. 002/2025, em cumprimento aos termos do Artigo 

72, art. VIII e seguintes da Lei n° 14.133/21, A U T O R I Z O objeto do Processo acima 

especificado, tendo em vista que os valores estão condizentes com o praticado no 

mercado. 

Para os fins e efeitos de direito, registre-se o presente, autuando-
o e adotando-se as demais providências necessárias. 

 

Cabo Verde, 20 de Janeiro de 2025. 

 
 
 

 
_________________________________________ 

MAÍSA RENATA BATISTA GIANINI 

Presidente da Câmara Municipal  
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