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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD) 

 

PROCESSO ADM Nº: 017/2026 

DISPENSA Nº: 012/2026 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 

 

1.1 A presente formalização de demanda visa a AQUISIÇÃO DE PACOTES FOLHAS 

SULFITES A4 BRANCO para as atividades administrativas da Câmara Municipal. 

 

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE 

2.1 A presente contratação tem por finalidade a aquisição de pacotes de papel sulfite 

A4 branco, destinados a atender às necessidades administrativas e operacionais da 

Câmara Municipal. 

2.2 O material será utilizado rotineiramente para a impressão e reprodução de 

documentos, tais como projetos de lei, requerimentos, indicações, ofícios, memorandos, 

processos administrativos, documentos contábeis, relatórios, atos oficiais e demais 

expedientes necessários ao regular funcionamento das atividades legislativas e 

administrativas. 

2.3 Considerando o consumo contínuo desse material e sua indispensabilidade para a 

execução dos serviços desenvolvidos pelos diversos setores da Câmara Municipal, faz-

se necessária a aquisição de quantidade suficiente para garantir a continuidade das 

atividades, evitando a falta de suprimentos e eventuais prejuízos ao andamento dos 

trabalhos. 

2.4 Dessa forma, a aquisição pretendida mostra-se necessária para assegurar o adequado 

funcionamento dos serviços administrativos e legislativos, bem como para garantir a 

continuidade, eficiência e regularidade das atividades desenvolvidas pela Câmara 

Municipal. 

3. DESCRIÇÃO DO OBJETO 

 

 

 

OBJETO 

 

VALOR 

UNITÁRIO 

QUANTIDAD

E  
VALOR TOTAL 

1 

 

PACOTES COM 500 FOLHAS 

DE PAPEL SULFITE A4 

BRANCO 75G/M2,  

REFERÊNCIA: IGUAL OU 

SUPERIOR A REPORT 

UNIDADE 

 

R$ 37,50 

91 

 

R$ 3.412,50 
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4. ESTIMATIVA DE DESPESA 

 

4.1 A estimativa de despesa foi calculada com base nas propostas recebidas: 

 

TAYO COMERCIO DE 

PAPELARIA, VESTUARIO E 

VARIEDADES LTDA 

Pesquisa direta 

via e-mail  

R$ 4.550,00 

BUSCA PNCP Pesquisa direta  R$ 2502,50 

BUSCA PNCP Pesquisa direta  R$ 3.185,00 

 

 

 O valor global médio para contratação será de R$ 3.412,50 (Três mil, 

quatrocentos e doze e cinquenta centavos). 

 

5. PREVISÃO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A CONTRATAÇÃO 

 

5.1 O Objeto necessita a ser contratado até 10 de setembro de 2026. 

 

 

6. UNIDADE DEMANDANTE E RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO DA 

DEMANDA 

 

6.1 Mesa Diretora– Maísa Renata Batista Gianini 

 

7 CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 

7.1 Diante do exposto, considerando a necessidade contínua de utilização de papel sulfite 

A4 branco para o desenvolvimento das atividades administrativas e legislativas da 

Câmara Municipal, conclui-se pela necessidade da presente aquisição.  

7.2 A contratação visa assegurar a disponibilidade do material necessário ao regular 

funcionamento dos setores, evitando a interrupção ou prejuízo na execução dos 

serviços e garantindo a continuidade e a eficiência das atividades desenvolvidas pela 

Câmara Municipal. Assim, justifica-se a formalização da presente demanda. 

 

 

Cabo Verde 20 de julho de 2026 

 

 

 

 

Maisa Renata Batista Gianini 

Presidente da Câmara Municipl 
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INFORMAÇÕES ORÇAMENTÁRIAS E DISPONIBILIDADE DE SALDO 

 

PROCESSO ADM Nº: 017/2026 

DISPENSA Nº: 012/2026 

OBJETO: AQUISIÇÃO DE PACOTES FOLHAS SULFITES A4 BRANCO. 

 

DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

 

 Programa: Manutenção dos serviços administrativos 

 Natureza de despesa: 04 122 0003 4007 0000 MANUT. DOS SERVICOS 

ADMINISTRATIVOS 3.3.90.30.00 Outros Serviços de Terceiros – Pessoa 

Jurídica Ficha 23 

 Valor Disponivel: R$ 64.986,48 

 

DISPONIBILIDADE DE SALDO: 

 

Após consulta à dotação orçamentária indicada, certificamos a existência de saldo 

disponível para atender às especificações mencionadas. 

 

A análise foi realizada de acordo com as normas legais e os procedimentos vigentes de 

controle orçamentário, garantindo que a programação e autorização da especificação 

estejam cumpridas em conformidade com os limites estabelecidos pela legislação 

aplicável e com a responsabilidade fiscal. 

 

Cabo Verde/MG 20 de julho de 2026. 

 

 

 

 

Clélia Corrêa 

Responsável pelo Setor de Contabilidade 

Câmara Municipal de Cabo Verde 
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AUTORIZAÇÃO 

 

Autorizo a proceder à abertura do Processo Administrativo nº 017/2026, 

na modalidade: 

 

“DISPENSA DE LICITAÇÃO” 

 

1.1 Objeto:  AQUISIÇÃO DE PACOTES FOLHAS SULFITES A4 BRANCO EM 

ATENDIMENTO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA CÂMARA 

MUNICIPAL. 

 

 

 

Para os fins e efeitos de direito, registre-se a presente, autuando-a e 

adotando-se as demais providências necessárias. 

 

Cabo Verde, 20 de julho de 2026. 

 

 

 

 

 

 

________________________________________ 

MAÍSA RENATA BATISTA GIANINI 

Presidente da Câmara Municipal 
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PROCESSO ADM. Nº.: 017/2026 

 

DISPENSA Nº.: 012/2026 

 

 

1.1 Objeto: AQUISIÇÃO DE PACOTES FOLHAS SULFITES A4 BRANCO EM 
ATENDIMENTO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA CÂMARA 
MUNICIPAL 

 

 

 

AUTUAÇÃO 

 

Em 20 julho de 2026, AUTUO o processo de Dispensa que adiante se vê, do que para 

constar, lavrei este termo. Eu, Eduardo D. Fernandes, Agente de Contratação, o 

subscrevo.                                                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:contato@camaracaboverde.mg.gov.br


CÂMARA MUNICIPAL DE CABO VERDE 
CNPJ : 00.138.668/0001-08 

Home Page: https:www.camaracaboverde.mg.gov.br 
E.Mail: contato@camaracaboverde.mg.gov.br 

  

 

 

 

 

TERMO DE AUTORIZAÇÃO 

 

 

Dispensa de Licitação nº 012/2026 

Processo Adm. nº 017/2026 

 

7.3 Objeto: AQUISIÇÃO DE PACOTES FOLHAS SULFITES A4 BRANCO EM 

ATENDIMENTO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DA CÂMARA 

MUNICIPAL. 

 

Com base nas informações constantes no Processo adm nº. 

017/2026, referente à Dispensa de Licitação nº. 012/2026, em cumprimento aos termos 

do Artigo 72, VIII e seguintes da Lei n° 14.133/21, A U T O R I Z O objeto do Processo 

acima especificado, tendo em vista que os valores estão condizentes com o praticado no 

mercado. 

Para os fins e efeitos de direito, registre-se o presente, autuando-

o e adotando-se as demais providências necessárias. 

 

Cabo Verde, 06 de agosto de 2026. 

 

 

_________________________________________ 

MAÍSA RENATA BATISTA GIANINI 

Presidente da Câmara Municipal  
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